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PanduanSispeaa-S/M untuk SekolaiMadrasah

Tutorial ini akan memberikan pemamman kepadaSekolaiMadrasah
bagaimana menggunakaraplikasi SispenaS/M (Sistem Bnilaian
Akreditasi Sekolaiadrasah.)

AplikasiSispenaS/M adalah aplikasi penilaian akreditasi yang berbasis
web, dimana bisa akses dimana saja, kapan saja dengan syarat
terhubung dengan internetSelainbisa diakses menggunakamaptop

atau komputer aplikasi juga bisa diaksesenggunakanhandphone
ataupundeviceyang resolusinya lebih kecil.

Adapun langkattangkah untuk mengakses atau menggunakan aplikasi
SispenaS/Myaitu:

1. Bukaurl: bansm.kemdikbud.go.idsispenadi halamanbrowser.
[ SisPenA S/M - Dashboar %

< C | ® sispena.bansm.or.id

2. Atau bisaklik link bannelSispenaS/M yang terdapat disebelah kiri
bawahwebsite http://bansm. kemdikbud.go.id
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3. Akan muncul halaman login seperti terlihatdiwah ini.
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4. Selanjutnya masukkan uséNPSN)dan passwordyang dimiliki.
Untuk passworddefaultadalah NPSN juga
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5. Masukkan kode pengamdnaptchg yang muncul secara acalda
form di bawahnya dan Klik linkdisini untuk mengganti kode yang
muncul apabila kode tidak jelas.

ISIKAN KODE DI BAWAH

6. Setelahuser, passworgddan kode pengamasudahterisi kliktombol

7. Setelahberhasil masuksistem akan langsungenampilkanendela
form identitas sekolah yangebagian besar telah terisi dari data
DapodiKEMIS

Nama Sekolah 0 ECET KUKLPU NPSN
Status Sekolah  Negeri Tipe Sekolah | Tipe Sekolah
Alamat JI. Prapatan Rt 02 RW 02 Provinsi Prov. Jawa Barat
Kota Kota Bogor Kecamatan Kec. Tanah Sareal
No Telepon (0251) 7537616 Email kukupu1.sdn212@yahoo.com
No Akte Pendirian Terakhir  Tidak diketahui Tahun Berdiri | 1968
Sekolah/Madrasah
Status Akreditasi Terakhir  Terakreditasi A §  Tahun Akreditasi Terakhir | 2013
Sekolah idamar 1. Mer layanan
pengabdian kepada masyarakat, pendidikan bagi semua lapisan
Bangsa, Negara dan Agama masyarakat dengan tidak membeda-
bedakan satu dengan lainnya
2. Mewujudkan sekolah yang bersih,
indah, tertib, aman, nyaman, dengan
sarana dan prasarana yang dimiliki
3. Meningkatkan sumber daya
manusia, dalam kerangka pendicikan
dasar sehingga tercipta masyarakat
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Data yang wajib diisi sekolah adalahTahun Terbit Sertifikat
Akreditasi Peringkat Areditasi, Nilai Akreditasisebelumnya,serta
Visidan Misi. Untuk Sekolahfadrasah yang belurterakreditasi isi
kolomakreditasitersebut dengan pilihaBelum Akreditasi

9. Setelah terisi selanjutnya km

10. Selanjutnya sekolah mengkMenu Data Isian Akreditasatau DIA
yang ada disamping kiri untuk memulai proses penginputan isian
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8.

akreditasi.

MAIN MENU

# Dashboard
Jenjang Tahun

A Data Isian Akreditasi (DIA)
20220477 SDNEGERIKUKUPU1  SD/MI 2018

& Panduan

11.Terdapat beberapa menu padasian akreditasi diantaranya
Pernyataan Kepala Sekoldtadrasah, Pemiakhiran data,
Prasyarat Aleditasi, Data Isian Akreditasi, d&artu Kendali

12.langkah awal pengisian DIA klik m

T
Form Upload Pernyataan Kepala Sekolah |

File PDF/Foto Choose File
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13. Klik tombol download (unduh) format, apabila belummemiliki
format pernyataan kepala sekolahadrasah laluSave(Simpan)

Bahan_Buku

Contoh_upload v o<

TN pernyataan_kepsek]

Save as type: | Microsoft Word Document

i Foter Conc

14. Isilah format pernyataan kepala sekohgngtelah didownload

e . BodyTet Heading1 T
=T R |

¥
x
><»
b
§
>
1N
1]
I
Il
|
&4

Font 1 Paragraph T Styles
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| PERNYATAAN KEPALA SEKOLAHNADRASAH |

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama

Nama sekolah/madrasah :

NPSN

Alamat sekolah/madrasah

Dengan ini menyatakan bahwa:

15. Setelah format tersebut diisiditandatangan dan distempel,
selanjutnya discan/gindai dan unggahke SispenaS/M dengan
mengklik TomboChoose Fil€Pilih File)lalu tekan tombolSimpan

File PDF/Foto Choose File | N @
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16. Apabila file sudah terkirinke dalam sistem makaakan runcul
tombol sudah terunggah, sepegambardi bawah ini

File PDF/Foto Choose File |N... + Sudah Terunggah

17. Tombol sudah terunggah akan mendownload file yang telah kita
masukkan kelalam sistem. Apabila file tersebut ingliperbaharui
ataudigantimaka klik kembalChoose Filentuk memilih file

18. Apabila telah selesaklik menu pada susunan
menu DIA yang ada 8ispenaS/M.

O —

19. Ketika kita mengklik menu Petakhiran Data akan muncul
submenu seperti siswa, mata pelajaran, guru tenaga kependidikan,
sarana dan prasarana.

Pemukhtahiran Data ~

Siswa

Mata Pelajaran

Guru Tenaga Kependidikan
Sarana

Prasarana

20. Sebagai catatan penting danuntuk diketahui bersama
pemutakhiran data adalah proses untuk mengambil data
sekolalimadrasahyang bersangkutan dari datdapodik melalui
PDSPK Kemdikbudntuk Sekolah dan EMIS Kemenag untuk
Madrasah Data tersebut digunakan sebagai data refergn
penginputan isian akreditasi padaispenaS/M.
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21.Klik menu Siswa untuk mendapatkan data siswa sekolah dari
dapodik/EMIS

Pemukhtahirar Data ~

22. Akan muncul jendela yang berisi menu pengambilan data dan daftar

yang masih kosong. Selanjutnya klik Tombambil data
Dapodik/EMIS.

Sistem Penilaian Akreditasi

< Kembali i £ Mata Pelajaran

Daftar Referensi Siswa

Rombongan Belajar

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1

23. Proses Ambil datBapodik/EMISiswa akan largying dilakukan, dan
apabila berhasil maka akan muncul data Rombongan &ealan
Siswaserta tingkatnya seperti terlihat pada gambatbdiwah ini.

T Reicad  Daftar Referensi Siswa

Rombongan Belsjar Siswa Tingkat
1 2 3 4 L] 6 T 8 ] 10 1 12 13 1 2 3 4 5 L] T 8 ] 10 n" 12 13 Siswa
3 |2 (3 |2 (2 (2 |0 |0 |0 |O 0 [ 0 97 8 11 75 79 73 0 0 0 O 0 0 ] 521

Showing 1 to 1 of 1 entries (fitered from 1,847 total entries)
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24. Lakukan hal yang sama pada menu selanjutnya.

= - . .
25.Klk menu BAaslGEGIN  untuk mengambil data dari

Dapodik/EMISuntuk referensi keSispenaS/M. Lalu kliktombol
Ambil dataDapodik/EMIS.

T Reload | Daftar Referensi Mata Pelajaran Sekolah

Show 10 % entries
No Mata Pelajaran
1 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan
2 Guru Kelas SD/MI/SLB
3 Pendidikan Agama Islam

26. Klik menu untuk mengambil data dari
dapodik/EMISuntuk referensi keSispenaS/M. Lalu kliktombol
Ambil dataDapodik/EMIS.

T ey e e

CnReload | Daftar Referensi Guru Tenaga Kependidikan

Show | 10 4 entries Search:
Pendidikan
No Nama GTK Nama Sekolah Nomor Sertifikat Jenis PTK Terakhir
1 M. Igbal Nurbayus Guru Kelas st
2 Asti Kurnia Puri Guru Kelas st
3 Eko Sumartiningsih Guru Kelas SMA / sederajat
Dede lyam Maryanah Guru Kelas st
5 Jumiyati Guru Kelas st
3 Atik Puspitayati Guru Kelas st
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27. Klik menu m untuk mengambil data darilapodik/EMIS
untuk referensi keSispenaS/M. Lalu kliktombol Ambil data
Dapodik/EMIS.

) O I e [ (e

CrReicad | Daftar Referensi Mata Pelajaran Sekolah

Show | 10 #| entries Search
No Nama sarana Jenis Ruang Baik Rusak
1 Lainnya Gudang 0 1
2 Meja Baca Gudang 1] 10
3 Rak Majalah Gudang 0 1
4 Papan Tulis Gudang 3 0
5 Sikat Kamar Mandi/WG Siswa Perempuan 2 0
6 Gantungan Pakaian Kamar Mandi/WC Siswa Perempuan 1 a
7 Gayung Kamar Mandi/WG Siswa Perempuan 1 (]
8 Tempat Air (Bak) Kamar Mandi/WG Siswa Perempuan 1 0
9 Klosst Jongkok Kamar Mandi/WG Siswa Perempuan 1 0

28. Klik men untuk mengambil data dadapodik/EMIS
untuk referensi keSispenaS/M. Lalu kliktombbol Ambil data
Dapodik/EMIS.
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